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Numero e data di protocollo associati al 
documento come metadato (DPCM 
3.12.2013, art. 20). Verificare l'oggetto della 
PEC o i file allegati alla medesima o la 
segnatura in intestazione. 

Spett.le 
 Impresa in indirizzo 
 

Oggetto: 

 

Invito a partecipare alla gara telematica per affido, tramite confronto 
concorrenziale ai sensi dell'art. 21 comma 5 della Legge Provinciale 19 
luglio 1990 n. 23 e s.m., del servizio di “Gestione della Ludoteca Comunale 
“Punto mio” del Comune di Valdaone di Valdaone, per il periodo 
novembre 2019 – ottobre 2020”. 

Gara telematica (Mercurio) n.: 86753 

Categoria merceologica di riferimento (Mercurio): CPV: Organizzazione e gestione integrata degli 
eventi: 79952000-2. 

Codice CIG: ZE52A9527B 

Codice CUP: / 

Importo complessivo posto a base di gara è di Euro 9.700,00.=, IVA esclusa. 

Scadenza richiesta chiarimenti:  22.11.2019 ore 10.00 

Scadenza presentazione offerte:  25.11.2019 ore 12.00 

PREMESSO CHE 

a) Il Comune di Valdaone si avvale, quale sistema di negoziazione per lo svolgimento della 
procedura della gara in oggetto, del Sistema Informatico, di cui all’art. 23, comma 6, del D.P.G.P. 
22 maggio 1991, n. 10-40/Leg., messo a disposizione della Provincia Autonoma di Trento e di 
seguito chiamato Sistema; 

b) l’appalto è soggetto alle disposizioni previste dalla presente lettera d’invito e da tutta la 
documentazione ad essa allegata, dalle Regole Generali di Gara Telematica pubblicate sul sito 
“Mercurio”, Sezione REGOLAMENTO DEL SISTEMA, dal D.P.G.P. 22 maggio 1991, n. 10-
40/Leg. e per quanto non espressamente disposto dallo stesso, per quanto compatibile, dalla 
vigente disciplina in materia di appalti pubblici recata dalla normativa provinciale, comunitaria e 
nazionale di recepimento; 

c) sono legittimati a partecipare alla gara telematica i soggetti che abbiano ottenuto l’approvazione 
alla domanda di registrazione, per la categoria merceologica prevista, all’elenco telematico dei 
fornitori del Sistema elettronico e telematico di negoziazione della Provincia Autonoma di Trento 
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“Mercurio” e che siano stati successivamente invitati dalla Stazione appaltante, tramite 
un’apposita e-mail di invito, alla procedura di scelta del contraente; 

d) l’Amministrazione aggiudicatrice non potrà essere ritenuta responsabile per qualsivoglia 
malfunzionamento o difetto relativo ai servizi di connettività necessari a raggiungere, attraverso 
la rete pubblica di telecomunicazioni, il Sistema e che la stessa si riserva la facoltà di procedere 
alla sospensione od al rinvio della negoziazione qualora, nel corso della stessa, si siano rilevati 
elementi che possano indurre a ritenere la presenza di anomalie nel funzionamento 
dell'applicativo o della rete; 

e) secondo quanto specificatamente indicato di seguito, la gara, suddivisa in n. 1 (un) lotto, si 
svolgerà con un sistema di negoziazione telematica con la seguente modalità di aggiudicazione: 

 al prezzo più basso ai sensi dell’art. 28, comma 2 lettera b), del vigente D.P.G.P. 22 
maggio 1991, n. 10-40/Leg. e dell’art. 16 comma 4 della L.P. 2/2016; 

con la presente SI INVITA 

ai sensi dell’art. 21 della legge provinciale 23 luglio 1990 n. 23 e ss.mm. e artt. 13 e 27 del vigente 
D.P.G.P. 22 maggio 1991, n. 10-40/Leg., codesta spettabile Impresa a partecipare alla presente 
gara telematica per l’affidamento del servizio in oggetto, le cui caratteristiche principali sono 
evidenziate di seguito. 

Al presente invito sono allegati e ne formano parte integrante i seguenti documenti:  
 Allegato A – Modulo offerta economica 
 Allegato B – Schema di convenzione con l’aggiudicatario, con allegato il piano delle attività 

della Ludoteca Comunale “Punto Mio” per il periodo novembre 2019 – ottobre 2020 (i costi 
saranno compilati con i dati dell’offerta economica presentata dall’aggiudicatario). 

PARAGRAFO 1. 
OGGETTO E DESCRIZIONE DEL SERVIZIO 

L’obiettivo primario dell'amministrazione comunale nell'ambito del progetto Ludoteca PuntoMio è 
quello di proporre e facilitare momenti di incontro e di confronto con le famiglie in modo da poterne 
coglierne bisogni e necessità. 
Il progetto della Ludoteca 2019/2020 prevede percorsi che coinvolgano i bambini e i ragazzi in modo 
attivo ed accattivante per far riscoprire loro i nostri luoghi e la nostra storia in una nuova ottica, 
dinamica e coinvolgente. 
Di seguito le iniziative da organizzare: 
- entro fine novembre, due momenti di laboratori manuali dedicati alla realizzazione degli addobbi 

dei tre alberi di Natale comunali che saranno posizionati nelle piazze di Bersone, Daone e Praso. 
I laboratori saranno coordinati in collaborazione con l’associazione locale “Comitato Folk”. 

- Santa Lucia 2019 (data presunta dell’evento giovedì 12 dicembre): percorso animato che 
accompagna i bambini nell’attesa di Santa Lucia; al termine ci sarà un piccolo rinfresco ed un 
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omaggio ai bambini. Il tutto sarà organizzato in collaborazione con le tre Pro Loco locali e si 
prevedono quindi incontri operativi con i soggetti coinvolti per definire il programma della serata. 

- Primavera 2020: progetto sulla fotografia dedicato ai ragazzi della scuola media "una foto al 
giorno per 30 giorni". 

- Primavera 2020: percorso rivolto a bambini e ragazzi dai 3 anni alla fine della scuola media, volto 
alla scoperta e conoscenza del nostro territorio. Si prevedono strette collaborazioni con 
associazioni attive sul territorio della Valle del Chiese. Le attività dovranno essere almeno tre e 
dovranno prevedere: visite ai siti di particolare interesse quali Forte Corno e miniere di Darzo, 
con laboratori distinti e studiati per le diverse età dei partecipanti; uscita alla ricerca di reperti 
bellici con il supporto del Museo Grande Guerra di Bersone. 

- Da maggio 2020 fino a fine estate: progetto Orto Solidale con la finalità di sensibilizzare le famiglie 
ed educare i bambini ad una sana alimentazione ed alla stretta correlazione tra alimentazione, 
sani stili di vita e benessere psicofisico.  Il progetto si dovrà sviluppare in una serie di laboratori 
formativi, in linea di massima tre (uno ad inizio stagione, un paio nel corso dell’estate). Il progetto 
si conclude a fine estate con la preparazione di una cena realizzata con i prodotti raccolti nell’orto 
che tutti i bambini portano per essere cucinati. 

Altri aspetti organizzativi 
Sarà cura dell'organizzatore prescelto definire il programma dettagliato delle attività in accordo con 
l'amministrazione e con le associazioni coinvolte, promuovere le attività con locandine, pieghevoli 
ed eventuali mailing list, sottoscrivere accordi eventuali collaboratori esterni per la realizzazione dei 
progetti, provvedere alla gestione organizzativa, logistica e amministrativa del progetto, mantenere 
contatti con l'Amministrazione comunale, i collaboratori, gli iscritti, monitorare le attività in avvio e in 
itinere, concordare con l'amministrazione eventuali modifiche del programma o imprevisti costi 
aggiuntivi, rendicontare, al termine delle attività, il progetto all'Amministrazione Comunale.  

PARAGRAFO 2. 
INFORMAZIONI TECNICHE 

La documentazione completa di gara è disponibile all’interno dell’ambiente di gara gestito attraverso 
la piattaforma di E-procurement SAP SRM, accessibile tramite sito internet denominato “Mercurio” 
al seguente indirizzo: http://www.mercurio.provincia.tn.it/home.asp. 

Per accedere al Sistema è necessario possedere la dotazione tecnica e i requisiti tecnici minimi 
reperibili sul sito MERCURIO – AREA FORNITORI. 

2.1 CHIARIMENTI 

Le richieste di CHIARIMENTI, inerenti la gara in oggetto, devono essere effettuate 
ESCLUSIVAMENTE SUL SISTEMA MERCURIO secondo le modalità illustrate nel manuale di 
partecipazione alle gare, pubblicato sul sito “Mercurio” (http://www.mercurio.provincia.tn.it) – Area 
Fornitori – Sezione manualistica – Documento “Risposta gare ad invito beni e servizi al prezzo più 
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basso”, entro il termine per la relativa presentazione indicato nelle premesse della presente Lettera 
d’invito. 
Informazioni a carattere procedurale e tecnico possono richiedersi esclusivamente a mezzo PEC 
al Comune di Valdaone (indirizzo PEC: comune@pec.comune.valdaone.tn.it) entro le ore 10:00 
del terzultimo giorno precedente a quello di scadenza stabilito per la presentazione 
dell'offerta. Nelle richieste dovranno essere indicati i nominativi dei referenti delle imprese con 
relativi numeri di telefono/PEC. 
Le risposte saranno fornite entro il giorno precedente quello di scadenza del presente invito. Le 
risposte ai quesiti formulati che, a giudizio dell’Amministrazione, siano ritenute di interesse generale 
e le informazioni di interesse generale, saranno inviate tramite posta elettronica a tutti i concorrenti. 

Le comunicazioni, da parte dell’Amministrazione, richieste dalla procedura, nonché eventuali 
richieste di chiarimenti o integrazioni o convocazioni a successive sedute di gara, avverranno 
a mezzo PEC (posta elettronica certificata) all’indirizzo di posta elettronica certificata indicato 
dal concorrente nella dichiarazione di cui al paragrafo 5. L’Amministrazione potrà effettuare, 
in alternativa, le suddette comunicazioni a mezzo posta ovvero telefax. 

PARAGRAFO 3. 
REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 

Possono partecipare al confronto concorrenziale i soggetti in possesso dei seguenti requisiti: 
 iscrizione, alla data di presentazione dell’istanza, al Registro delle Imprese o equivalente 

registro professionale o commerciale, per attività adeguata a quella oggetto dell’appalto 
(qualora non sia tenuta all’iscrizione dovrà specificare i motivi, indicando eventuale altra 
documentazione che legittima la concorrente alla esecuzione della prestazione). 

 assenza, alla data di scadenza del termine di presentazione delle candidature, dei motivi di 
esclusione ai sensi dell’art. 80 del D.Lgs. 50/2016 e s.m. ed i.; 

*** 
I requisiti di cui al presente paragrafo 3 devono essere posseduti per l’intera durata 
dell’appalto, pena la risoluzione del contratto. 

Soccorso istruttorio. Ai sensi dell’articolo 83 comma 9 della D. Lgs. 50/2016, in caso di mancanza, 
incompletezza e di ogni irregolarità essenziale degli elementi e delle dichiarazioni prodotte dal 
concorrente, l’amministrazione aggiudicatrice assegna un termine, non superiore a dieci giorni, 
perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicandone il contenuto ed 
i soggetti che le devono rendere. In caso di inutile decorso del termine assegnatogli il concorrente è 
escluso dalla gara. 
In tal caso l’Autorità che presiede la gara provvederà a sospendere la seduta di gara e a disporre 
che venga richiesta, al concorrente, la presentazione, l’integrazione o la regolarizzazione delle 
dichiarazioni/ documentazione di cui al presente paragrafo (soccorso istruttorio).  
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Il soccorso istruttorio di cui sopra verrà disposto, in particolare, anche per la mancata presentazione 
ovvero mancata sottoscrizione delle dichiarazioni nonché per l’incompletezza della documentazione 
presentata, che sia tale da non consentire di accertare con esito positivo l’assolvimento di quanto 
richiesto dall’invito, tenuto conto dell’intera documentazione presentata dal concorrente. 
Ai sensi dell’art. 23, comma 1 della L.P. 09 marzo 2016 n. 2, il ricorso al soccorso istruttorio 
non comporta l’applicazione di alcuna sanzione. 

PARAGRAFO  4. 
DOCUMENTAZIONE, CRITERI DI AFFIDAMENTO, MODALITA’ DI FORMULAZIONE E 

PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA 

4.1 CRITERI DI AFFIDAMENTO E MODALITA’ DI FORMULAZIONE DELL’OFFERTA 

L'aggiudicazione del servizio avverrà con il criterio del prezzo più basso, ai sensi dell’art. 28, comma 
2 lettera b), del vigente D.P.G.P. 22 maggio 1991, n. 10-40/Leg. e dell’art. 16, c. 4 della L.P. n. 
2/2016, per quanto compatibile. 
La presentazione dell’offerta sottintende l’accettazione di tutte le condizioni contrattuali previste nella 
presente lettera di invito. 
Non saranno ammesse offerte economiche in aumento, parziali, alternative o condizionate. 
I prezzi dovranno essere espressi al netto dell’IVA e si intendono validi per tutto il periodo della 
fornitura, relativamente alle attività descritte al paragrafo 1. 
È facoltà della Stazione appaltante non procedere all’aggiudicazione, qualora nessuna delle offerte 
pervenute sia ritenuta da parte della Struttura/Ente richiedente, congrua o conveniente per 
l’Amministrazione stessa, come pure di procedervi anche se venisse presentata una sola offerta, a 
condizione che la stessa sia ritenuta conveniente per l’Amministrazione sia sotto il profilo tecnico 
che economico. 

PARAGRAFO 5. 
DOCUMENTAZIONE DI GARA 

5.1 OFFERTA ECONOMICA – ALLEGATO A 

Ai sensi dell’art. 19 bis comma 3 della L.P. 2/2016, l’impresa dovrà caricare a sistema, 
classificandola nella categoria “Allegato economico”, la sola offerta economica utilizzando il fac-
simile “Allegato A – Modulo offerta economica” reso disponibile sul Sistema all’interno della 
documentazione di gara. 
Non saranno ammesse offerte economiche in aumento, parziali, alternative o condizionate. 
I prezzi dovranno essere espressi al netto dell’IVA e si intendono validi per tutta la fornitura.  
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L’Impresa rimane vincolata alla sua offerta fino al centottantesimo giorno (180 giorni) dalla data di 
scadenza della presentazione delle offerte. Ove l’ordine/contratto dell’Amministrazione venga inviato 
all’Aggiudicataria oltre tale termine, quest’ultima potrà svincolarsi senza oneri dalla propria offerta, 
mediante semplice comunicazione scritta. 
L’offerente dovrà dare, a pena di esclusione dalla procedura di gara, evidenza dei costi per la 
sicurezza aziendali, come previsto dall’art. 95 comma 10 del D.Lgs. 50/2016, che dovranno essere 
specificatamente quantificati. 

5.1.1 Firma digitale degli allegati economici 

I documenti relativi all’offerta economica dovranno essere firmati pena l’esclusione dalla procedura 
di gara. 
Il mancato caricamento a sistema e la mancata sottoscrizione digitale anche di uno solo dei 
documenti richiesti di cui al presente paragrafo comporta l’esclusione dalla gara. 

PARAGRAFO 6 
APERTURA OFFERTE 

Scaduto il termine per la presentazione delle offerte, in seduta pubblica, presso: 

COMUNE DI VALDAONE 
Via Lunga, 13 

il giorno 25.11.2019, ore 14.30 
Il Funzionario Responsabile della procedura di gara, attraverso apposita funzione prevista a sistema, 
alla presenza di altri due testimoni, procederà ad aprire le buste contenenti le offerte economiche 
dei Concorrenti in gara e ne verificherà la regolarità formale, procedendo poi a dare lettura dei prezzi 
complessivi offerti e a generare la graduatoria individuando il Concorrente con la miglior offerta 
complessiva. 
Si procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida, purché ritenuta 
conveniente o idonea in relazione all’oggetto della gara. 
A conclusione delle operazioni di gara, verrà inviata comunicazione, mediante il sistema SAP SRM, 
del nominativo dell’Aggiudicataria a tutti i partecipanti al confronto concorrenziale, secondo quanto 
previsto dalla normativa vigente. 

Gli interessati (legali rappresentanti delle imprese e persone munite di delega) sono ammessi a 
presenziare alle sedute di gara, previa identificazione, da parte della Stazione appaltante, mediante 
esibizione di valido documento di riconoscimento, con eventuale delega, se prevista. 

L’offerta vincola i concorrenti per almeno 180 giorni decorrenti dalla data di presentazione della 
medesima, mentre non è vincolante per l’Amministrazione che si riserva la facoltà di non procedere 
all’affidamento della fornitura. In tal caso i concorrenti non hanno diritto a compensi, indennizzi, 
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rimborsi spese o altro. 

PARAGRAFO 7. 
CONCLUSIONE DEL CONTRATTO 

Il contratto sarà stipulato mediante sottoscrizione di apposita convenzione ai sensi dell’art. 15 
comma 3 della L.P. 23/90, che si allega alla presente sub Allegato B. 

PARAGAFO 8. 
ULTERIORI INFORMAZIONI 

Si specifica che l’Amministrazione si riserva di procedere all’affido urgente ed anticipato del servizio, 
salvo la possibilità di revocare ove le verifiche risultassero negative. 

La stipulazione del contratto è subordinata altresì agli adempimenti previsti dalla normativa antimafia 
vigente. 

Si precisa che l’esperimento della gara non costituisce per la Stazione appaltante né obbligazione 
contrattuale, né obbligazione a contrarre. 

Qualora la Stazione appaltante venisse a conoscenza o avesse il fondato sospetto in base alla 
presenza di indizi gravi, precisi e concordanti, che le offerte pervengano da un unico centro 
decisionale, la stessa provvederà ad annullare la procedura di gara ed a comunicare il fatto alle 
Autorità competenti. 
Tracciabilità dei flussi finanziari. Secondo quanto prescritto dall’art. 3, comma 1, della Legge 
13.08.2010 n. 136 e ss.mm. “Piano straordinario contro le mafie, nonché delega al Governo in 
materia di normativa antimafia”, è fatto obbligo all’impresa affidataria, ai fini della tracciabilità dei 
flussi finanziari, di utilizzare uno o più conti correnti bancari o postali, accesi presso banche o presso 
la società Poste Italiane Spa dedicati, anche non in via esclusiva, alle commesse pubbliche. 
Tutti i movimenti finanziari relativi all’appalto in oggetto, pertanto, devono essere registrati su conti 
correnti dedicati e devono essere effettuati esclusivamente tramite lo strumento del bonifico bancario 
o postale, ovvero con altri strumenti di pagamento idonei a consentire la piena tracciabilità delle 
operazioni. Debbono inoltre riportare il codice identificativo di gara (C.I.G.) attribuito per il contratto 
pubblico in oggetto. 
L’appaltatore ha l’obbligo di comunicare al Comune di Valdaone gli estremi identificativi dei conti 
correnti dedicati di cui al punto precedente entro sette giorni dalla loro accensione o, nel caso di 
conti correnti già esistenti, dalla loro prima utilizzazione in operazioni finanziarie relative ad una 
commessa pubblica, nonché nello stesso termine, le generalità ed il codice fiscale delle persone 
delegate ad operare su di essi. Gli stessi soggetti provvedono, altresì, a comunicare ogni modifica 
relativa ai dati trasmessi. 
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Nel contratto da sottoscrivere con l’aggiudicatario sarà obbligatoriamente inserita, ai sensi del 
comma 8 della norma citata, un’apposita clausola con la quale l’appaltatore aggiudicatario assume 
l’obbligo di tracciabilità dei flussi finanziari. L’appaltatore od il subcontraente che ha notizia 
dell’inadempimento della propria controparte agli obblighi di tracciabilità finanziaria è tenuto a darne 
immediata comunicazione alla stazione appaltante ed al Commissariato del Governo della Provincia 
dove ha sede la stazione appaltante. 
Il mancato utilizzo ai fini della tracciabilità dei flussi finanziari, degli strumenti sopra indicati, comporta 
a carico del soggetto inadempiente, la segnalazione al Commissario del Governo di Trento per 
l’applicazione delle relative sanzioni.  
Ai sensi dell’art. 28 del regolamento della L.P. 23/90 (D.P.G.P. 22 maggio 1991, n. 10-40/Leg) 
l’Amministrazione aggiudicatrice si riserva la facoltà, previa comunicazione a mezzo posta 
elettronica certificata, di sospendere, rinviare o annullare l’intero procedimento nelle ipotesi in cui si 
siano verificate gravi compromissioni del sistema tali da determinare l’irregolarità della procedura 
telematica. 

PARAGAFO 9. 
TUTELA DELLA PRIVACY 

Il trattamento dei dati viene eseguito ai sensi del Regolamento europeo n. 679/2016 e del D.Lgs. n. 
196/2003 (Codice privacy).  
Si informa che, ai sensi degli artt. 13 e 14 del Regolamento UE 2016/679 e dell’art. 13 del D.Lgs. 
196/2003, i dati personali sono raccolti dall’Ufficio finanziario e affari generali del comune di 
Valdaone, mediante supporto informatico o cartaceo, per la gestione del personale dipendente, dei 
componenti degli organi istituzionali, e per il conferimento di incarichi di fornitura di beni o servizi, e 
in generale per l’esecuzione di un compito o di una funzione di interesse pubblico di competenza 
dell’Ufficio finanziario e affari generali medesimo.  
I dati saranno oggetto di comunicazione e diffusione ai sensi di legge. 
Titolare del trattamento è il comune di Valdaone e Responsabile della protezione dei dati è il 
Consorzio dei comuni trentini, con sede a Trento (TN), in via Torre Verde 23 (e-mail: 
servizioRPD@comunitrentini.it, sito internet: www.comunitrentini.it). 
I soggetti cui si riferiscono i dati personali possono esercitare il diritto di accesso, e gli altri diritti di 
cui agli artt. 15 e seguenti del Regolamento UE 2016/679 e dell’art. 7 e seguenti del D.Lgs. 196/2003.  
L’informativa completa, ai sensi degli artt. 13 e 14 del Regolamento UE 2016/679 e dell’art. 13 del 
D.Lgs. 196/2003, è a disposizione presso gli Uffici comunali e può essere richiesta senza particolari 
formalità. 

PARAGRAFO 10. 
RISERVATEZZA 



ICILA-PEFCGFS-002720-NO 

 
 

Comune di Valdaone 

Via Lunga, 13 - 38091 Valdaone (TN) 
Tel. 0465 674064 - Fax 0465 674957 

Codice Fiscale e Partita I.V.A. 02362470227 

comune@pec.comune.valdaone.tn.it 
www.comune.valdaone.tn.it  

        

 

 

La riservatezza di tutte le informazioni ricevute e la paternità di tutti i documenti prodotti utilizzando 
gli strumenti informatici (pec e firma digitale), è in capo al legale rappresentante dell’impresa o del 
soggetto munito di delega. 

Qualora la Stazione appaltante venisse a conoscenza o avesse il fondato sospetto in base alla 
presenza di indizi gravi, precisi e concordanti, che le offerte pervengano da un unico centro 
decisionale, la stessa provvederà ad annullare la procedura di gara ed a comunicare il fatto alle 
Autorità competenti. 

Distinti saluti. 

IL FUNZIONARIO RESPONSABILE 
Dott.ssa Elena Armani 
documento firmato digitalmente 

 
Questa nota, se trasmessa in forma cartacea con la 
segnatura di protocollo, costituisce copia dell’originale 
informatico firmato digitalmente, predisposto e conservato 
presso questa Amministrazione in conformità alle regole 
tecniche (Artt. 3 bis e 71 D. Lgs. 82/2005). La firma 
autografa è sostituita dall’indicazione a stampa del 
nominativo del responsabile (art. 3 D. Lgs. 39/1993) 


